
Elaun - Tugas Rasmi Dalam Negeri 

Gred Elaun Makan Hotel Lodging 

Peninsular 
Malaysia 

Sabah, 
Labuan & 
Sarawak 

Peninsular 
Malaysia 

Sabah, 
Labuan & 
Sarawak 

Peninsular 
Malaysia 

Sabah, 
Labuan & 
Sarawak 

Utama/Khas 
A keatas 

115.00 165.00 350.00 350.00 80.00 85.00 

Utama/Khas 
B dan C 

100.00 130.00 350.00 350.00 75.00 80.00 

53 to 54 85.00 115.00 350.00 350.00 70.00 75.00 

45 to 52 60.00 80.00 240.00 270.00 60.00 70.00 

41 to 44 45.00 65.00 220.00 250.00 55.00 60.00 

27 to 40 
17 to 26 

40.00 
40.00 

55.00 
55.00 

200.00 
180.00 

230.00 
210.00 

45.00 
40.00 

50.00 
45.00 

1 to 16 35.00 50.00 160.00 190.00 35.00 40.00 



NOTA: 
 
1. Elaun Makan 
 

Kelayakan: 
 

• Tugas Rasmi > 24 jam  dikira  mulai  dari tarikh bertolak  
 
• Tidak boleh dibayar untuk masa bertugas melebihi 3 bulan berturut-turut 

termasuk hari kelepasan am dan hujung minggu. 
 
• Tidak layak jika makan disediakan oleh penganjur;  layak menuntut  untuk 

bahagian yang tidak disediakan spt berikut:- 
            - Sarapan                    20% daripada Elaun Makan 
            - Makan Tengahari      40% daripada Elaun Makan 
            - Makan Malam           40% daripada Elaun Makan 
 
• Sekiranya pihak penganjur menyediakan kemudahan  dalam bentuk wang bagi 

menampung perbelanjaan makan tersebut, maka pegawai layak menuntut 
perbezaannya.  
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NOTA: 
 
2. Elaun Harian 
 

Kelayakan: 
 

Seorang Pegawai yang menjalankan tugas rasmi di luar ibu pejabatnya bagi tempoh  
melebihi 8 jam tetapi kurang 24 jam - kadar ½ daripada Elaun Makan (mengikut gred)          
 
3. Kdar Hotel/Lodging 
 

Kelayakan: 
 

• Tugas rasmi yang mengkehendaki pegawai bermalam(Program bermula sebelum 
jam 10 pg pada keesokan hari) 

 
• Tidak boleh dibayar 3 bulan berturut-turut termasuk hari kelepasan am dan cuti 

hujung minggu. 
 

• Layak untuk claim cas tambahan cth. Caj Perkhidmatan(10%), cukai (6%)  
 

• Tidak layak untuk claim jika pihak penganjur menyediakan penginapan.      
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Perjalanan - Tugas Rasmi Dalam Negeri 

A. Kadar Tambang Gantian 

From Fare Type Single Return 

Johor Bahru to: 

Kuala Lumpur Economy 209.00 418.00 

Kuantan Economy 408.00 816.00 

Terengganu Economy 458.00 916.00 

Kota Bharu Economy 458.00 916.00 

Penang Economy 458.00 916.00 

Alor Star Economy 468.00 936.00 

Langkawi Economy 508.00 1,016.00 

Syarat Kelayakan: 
 

1. Jarak perjalanan melebihi 240 KM; layak mendapat tambang gantian mengikut i.e  
Tambang kapal terbang/Keretapi(mengikut gred)  
 

2. Pegawai yang menuntut tambang gantian tidak layak untuk menuntut  cas tambahan  
berkaitan perjalanan berkenaan i.e tambang teksi airport ke pejabat/cukai lapangan 
terbang. 
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**KELAS 

KM A B C D E 

RM Sen/KM 

1st 500 KMs 70 
60 

 
50 45 40 

501-1,000KMs 65 55 45 40 35 

1,001-1,700KMs 55 50 40 35 30 

1701 KM & next 50 45 35 30 25 

**KELAS A B C D E 

Staff Salary > RM 
2,323.41 

>RM 
2,064.60 

> RM 
1,611.28 

<RM 
1,611.28 

<RM 
1,611.28 

Car C.C >1400 C.C >1000 C.C <1000 C.C >175 C.C <175 C.C 

B. Kadar Perbatuan 



Syarat Kelayakan:  
 
1. Jarak kurang 240 KM 

2. Pegawai dikehendaki menjalankan tugas di beberapa tempat yang berasingan 

3. Apabila di dapati mustahak dan mengkehendaki pegawai membawa kenderaan 

sendiri 

4. Dikehendaki membawa pegawai lain yang juga menjalankan tugas rasmi 

5. Para  (b), (c ), (d) di benarkan dengan kelulusan Ketua Jabatan. 
 

C. Pengangkutan Awam 

Kelayakan: 

1. Teksi, Bas - Disokong dengan resit yang sah 

2. Keretapi/Kapal:      Gred Kelas 

27 ke atas 1  
 

1-26 2 
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D. Menggunakan Kapal Terbang 

 Kelayakan kelas tempat duduk penerbangan domestik 
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Gred Kelas 

53 dan ke atas Perniagaan 

52 dan ke bawah Ekonomi 



A. Tuntutan Pelbagai 
 

Kelayakan:- 
 

Kos Telefon, Telegram, pos, kurier, dobi(> 3 malam), parking - Disokong dengan  
resit yang sah  
 
B. Pendahuluan 
 

• Layak untuk mendapatkan kemudahan pendahuluan jika membuat perjalanan 
dalam/luar negeri: 
 Dalam Negeri:  90% daripada jumlah kos perjalanan* 
 Abroad:   100% daripada jumlah kos perjalanan* 
*Kos perjalanan: Anggaran kos termasuk makan& sewa hotel. 

 
• Anggaran Minima kos perjalanan: 
 

Gred 41 & Keatas : Tidak kurang drp RM500.00 
Gred 27 ke 40  : Tidak kurang drp RM300.00 
Gred 17 ke 26  : Tidak kurang drp RM100.00 
Grad 1 ke 16   : Tiada had minima 
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