
Elaun - Tugas Rasmi Luar Negara 

Gred Elaun Makan Hotel Lodging 

Utama/Khas A keatas 370.00 Actual (Standard Suite) Appendix 1 

Utama/Khas B dan C 340.00 Actual (Standard Room) Appendix 1 

53 to 54 320.00 Actual (Standard Room) Appendix 1 

45 to 52 270.00 Actual (Standard Room) Appendix 1 

1 to 44 Appendix 1 Actual (Standard Room) Appendix 1 



Elaun - Tugas Rasmi Luar Negara – samb… 

Category  
Elaun Makan 

(RM) 
Pendahuluan /Sewa 

Hotel (RM) 
Elaun Lojing (RM) 

I 175 400 100 

II 195 440 120 

III 215 480 140 

IV 235 520 160 

V 255 560 180 

    Category I       

Afghanistan Chile Kribati Nepal Portugal Tuvalu 
Bangladesh Columbia Laos  North Korea Samoa Vietnam 

Bolivia Ecuador Maldives Pakistan Sri Lanka 
Bulgaria Fiji Mauritius Peru Tanzania 

Cambodia India Mynmar Philippines Tonga   

    Category II       

Angola Hungary Morrocco Paraguay Solomon Island Vanuatu 

Argentina Indonesia Mozambique Poland Swaziland Zimbabwe 

Botswana Lesotho Namibia Republic Czech Taiwan 

Ethiophia Madagascar Nauru Republic Slovac Thailand 

Ghana Malawi New Zealand Senegal Tunisia 

Greece Mali Papua New Guinea Seychelles Uganda 

Guinea Malta South Africa Uruguay   

Appendix 1 
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    Category III       

Albania Balarus Georgia Kenya Mongolia Sudan 

Algeria Brunei Gibraltar Kuwait Netherland Tajikistan 

Armenia China Iraq Kyrgyzatan Norway Turkmenistan 

Australia Cuba Ireland Lebanon Qatar Ukraine 

Austria Cyprus Jamaica Libya Romania Uzbekistan 

Azerbaijan Egypt Jordan Luxembourg Russia   

Bahrain   Kasakstan Moldova Spain   

    Category IV       

Belgium Canada France Niger Singapore Venezuela 

Bosnia-
Herzegovina Croatia Gambia Nigeria Surinam Yemen 

Brazil Germany Saudi Arabia Switzearland Zambia 

 Benin Denmark Guyana Serbia & Montenegro Syria   

    Category V       

Barbados Hong kong Oman Sweden United Arab Emirates 

Dubai Iran South Korea Trinidad & Tobago United Kingdom   

Finland Italy St. Lucia Turkey USA   

 Japan  Macau  Mexico       



NOTA: 
 
1. Elaun Makan 
 

Kelayakan: 
 

• Tugas Rasmi > 24 jam  dikira  mulai  dari tarikh bertolak  
 
• Tidak boleh dibayar untuk masa bertugas melebihi 3 bulan berturut-turut 

termasuk hari kelepasan am dan hujung minggu. 
 
• Tidak layak jika makan disediakan oleh penganjur;  layak menuntut  untuk 

bahagian yang tidak disediakan spt berikut:- 
            - Sarapan                    20% daripada Elaun Makan 
            - Makan Tengahari      40% daripada Elaun Makan 
            - Makan Malam           40% daripada Elaun Makan 
 
• Sekiranya pihak penganjur menyediakan kemudahan  dalam bentuk wang bagi 

menampung perbelanjaan makan tersebut, maka pegawai layak menuntut 
perbezaannya.  
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NOTA: 
 
2. Elaun Harian 
 

Kelayakan: 
 

Seorang Pegawai yang menjalankan tugas rasmi di luar ibu pejabatnya bagi tempoh  
melebihi 8 jam tetapi kurang 24 jam - kadar ½ daripada Elaun Makan (mengikut gred)          
 
3. Kadar Hotel/Lodging 
 

Kelayakan: 
 

• Tugas rasmi yang mengkehendaki pegawai bermalam(Program bermula sebelum 
jam 10 pg pada keesokan hari) 

 
• Tidak boleh dibayar 3 bulan berturut-turut termasuk hari kelepasan am dan cuti 

hujung minggu. 
 

• Layak untuk claim cas tambahan cth. Caj Perkhidmatan(10%), cukai (6%)  
 

• Tidak layak untuk claim jika pihak penganjur menyediakan penginapan.      
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Kelayakan Kelas Tempat Duduk  Penerbangan Antarabangsa 

 

 

 

 

Perjalanan - Tugas Rasmi Luar Negara  

Jawatan Kelas 

Naib Canselor dan Timbalan 
Naib Canselor 

Perniagaan 

Lain - lain Ekonomi 



A. Tuntutan Pelbagai 
 

Kelayakan:- 
 

Kos Telefon, Telegram, pos, kurier, dobi(> 3 malam), parking - Disokong dengan  
resit yang sah  
 
B. Pendahuluan 
 

• Layak untuk mendapatkan kemudahan pendahuluan jika membuat perjalanan 
dalam/luar negeri: 
 Dalam Negeri:  90% daripada jumlah kos perjalanan* 
 Abroad:   100% daripada jumlah kos perjalanan* 
*Kos perjalanan: Anggaran kos termasuk makan& sewa hotel. 

 
• Anggaran Minima kos perjalanan: 
 

Gred 41 & Keatas : Tidak kurang drp RM500.00 
Gred 27 ke 40  : Tidak kurang drp RM300.00 
Gred 17 ke 26  : Tidak kurang drp RM100.00 
Grad 1 ke 16   : Tiada had minima 
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C.  Elaun Pakaian (Luar Negara) 
 

Kelayakan: 
 

• RM 1,500.00  sekali untuk setiap 3 tahun 
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